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1 Работа с отчетом  «Информация об осуществлении закупок товаров, работ, услуг»

1.1 Переход к отчету «Информация об осуществлении закупок товаров, работ, услуг для обеспечения нужд Ханты-Мансийского автономного округа – Югры»

1.1.1 Перейдите на интерфейс «Отчеты» (Рисунок 1).
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Рисунок 1 – Переход на интерфейс «Отчеты»
1.1.2 Перейдите в группу отчетов «Планирование закупок» (Рисунок 2).
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Рисунок 2 – Переход в группу отчетов «Планирование закупок»
1.1.3 Выберите отчет «Информация об осуществлении закупок товаров, работ, услуг» (Рисунок 3). В результате откроются параметры фильтрации выбранного отчета.
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Рисунок 3 – Переход к отчету  «Информация об осуществлении закупок товаров, работ, услуг»
1.1.4 На Рисунок 4 выделены параметры фильтрации обязательные для заполнения. 

[image: image4.png]1) Nocrennue orpaHmuems &
PBC

= A1)
My6rmaro-npasosoe obpasosanie — [m%)
3akazumk = Je
[Detanuzaums a

VLeHTOVKALIMOHHBI KOA 3aKynku

NaTa oKOH4aHMs OTHeTHOro

nepuor =




Рисунок 4 – Параметры фильтрации отчета «Информация об осуществлении закупок товаров, работ, услуг»

1.1.5 Отчет формируется в зависимости от параметра «Детализация»: 

· если в параметре указано значение «Публично-правовое образование», то в отчете отображается информация с группировкой по публично-правовому образованию и не будут выводится строки по ГРБС, заказчикам и ИКЗ (Рисунок 5);
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Рисунок 5 – Сформированный отчет «Информация об осуществлении закупок товаров, работ, услуг»

· если в параметре указано значение «ГРБС», то в отчете отображается информация с группировкой по публично-правовым образованиям и ГРБС и не будут выводится строки по заказчикам и ИКЗ (Рисунок 6);
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Рисунок 6 – Сформированный отчет «Информация об осуществлении закупок товаров, работ, услуг»

· если в параметре указано значение «Заказчик», то в отчете отображается информация с группировкой по публично-правовым образованиям, ГРБС, заказчикам и не будут выводится строки по ИКЗ (Рисунок 7). 
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Рисунок 7 – Сформированный отчет «Информация об осуществлении закупок товаров, работ, услуг»

· если в параметре указано значение «Идентификационный код закупки, то в отчете отображается информация с группировкой по публично-правовым образованиям, ГРБС, заказчикам и ИКЗ (Рисунок 8).
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Рисунок 8 – Сформированный отчет «Информация об осуществлении закупок товаров, работ, услуг»

По умолчанию заполняется значение «Идентификационный код закупки».
1.2 Формирование отчета «Информация об осуществлении закупок товаров, работ, услуг» 
1.2.1 В случае, если необходимо сформировать отчет по всем заказчикам, то в параметре «Дата окончания отчетного периода» введите значение с клавиатуры в формате «ДД.ММ.ГГГГ» или выберите из календаря. 

1.2.2 При необходимости в параметре «Детализация» выберите значение «Заказчик» из выпадающего списка, либо оставьте значение «Идентификационный код закупки».

1.2.3 Нажмите на кнопку «Выполнить» (Рисунок 9). 
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Рисунок 9 – Заполнение параметров фильтрации отчета  «Информация об осуществлении закупок товаров, работ, услуг»

1.2.4 В результате сформируется отчет «Информация об осуществлении закупок товаров, работ, услуг» (Рисунок 10). 
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Рисунок 10 – Сформированный отчет «Информация об осуществлении закупок товаров, работ, услуг»

1.3 Формирование отчета «Информация об осуществлении закупок товаров, работ, услуг» по заказчику
1.3.1 В случае, если необходимо сформировать отчет по конкретному заказчику, то заполните следующие параметры фильтрации:

· в параметре «Заказчик» выберите значение из справочника «Заказчики»;
· в зависимости от требуемой детальности отображения данных в отчете, выберите нужное значение в параметре «Детализация» согласно пункту 1.1.5 настоящей Инструкции. По умолчанию заполняется значением «Идентификационный код закупки»;
· в параметре «Дата окончания отчетного периода» введите значение с клавиатуры в формате «ДД.ММ.ГГГГ» или выберите из календаря.
1.3.2 Нажмите на кнопку «Выполнить» (Рисунок 11). 

[image: image11.png]§)

DR

4]

PBC
© Henasho sbinonHentbie
Mly6rHo-npasosoe oBpasosarite
% V3bpanHoe
3aKasumuK
4 [} Mnauuposanue sakynok
Reranusauns

O uopantas 06 ocymecreneria saxymox Tosapos, pador,yery
[laTa OKOHHGHWS OTHETHOTO NepHoRa

x] 1a

L

o





Рисунок 11 – Заполнение параметров фильтрации отчета  «Информация об осуществлении закупок товаров, работ, услуг»
1.3.3 В результате сформируется отчет «Информация об осуществлении закупок товаров, работ, услуг» (Рисунок 28). 
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 Рисунок 12 – Сформированный отчет «Информация об осуществлении закупок товаров, работ, услуг»

1.4 Формирование отчета «Информация об осуществлении закупок товаров, работ, услуг» по ГРБС

1.4.1 В случае, если необходимо сформировать отчет конкретному ГРБС и подведомственным заказчикам, то заполните следующие параметры фильтрации:

· в параметре «ГРБС» выберите значение из справочника «Заказчики»;
· в зависимости от требуемой детальности отображения данных в отчете, выберите нужное значение в параметре «Детализация» согласно пункту 1.1.5 настоящей Инструкции. По умолчанию заполняется значением «Идентификационный код закупки»;
· в параметре «Дата окончания отчетного периода» введите значение с клавиатуры в формате «ДД.ММ.ГГГГ» или выберите из календаря.

1.4.2 Нажмите на кнопку «Выполнить» (Рисунок 13). 
[image: image13.png](TED SRR NN

WcTounmk: PurchaseAmount i

T)  Mocreanve orpannuenms &

. msC = <(@ENroc3AKA3A KOrPb| [ 15
Lo
Ll zacasunc = A1)

4 [} Mnanmuposanue sakynok
- Detanusaums VAeHTMONKALVOHHBIIA KOZ 3aKynkut B
_ [laTa oKoHuaHWs OTuETHOO Nepuoga — +(11.01.2019 =%

(x] WNHdopmaums 06 ocyuiecTeeHUM 3akynoK Y cyGbekTos Manc —

(C] HezAagHO BbINONHeHHbIe
‘ ‘ My6nuuto-npasosoe obpasosative

¥ V36panHoe





Рисунок 13 – Заполнение параметров фильтрации отчета  «Информация об осуществлении закупок товаров, работ, услуг»

1.4.3 В результате сформируется отчет «Информация об осуществлении закупок товаров, работ, услуг» (Рисунок 14). 
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Рисунок 14 – Сформированный отчет «Информация об осуществлении закупок товаров, работ, услуг» 
1.5 Описание заполнения полей отчета «Информация об осуществлении закупок товаров, работ, услуг»
1.5.1  Информация содержит данные об осуществлении закупок, товаров, работ, услуг для обеспечения нужд Ханты-Мансийского автономного округа - Югры с нарастающим итогом:


· заключенных по результатам опережающих закупок (с ИКЗ предыдущего года), подлежащих исполнению и оплате в текущем финансовом году (графы 6,8,11);
· заключенных в предыдущих финансовых годах, исполняемых в текущем и последующих годах, в части, подлежащих оплате в текущем финансовом году и плановом периоде (остатки по долгосрочным контрактам графы 6,8,11,12,13,14);


· заключенных в текущем финансовом году (с ИКЗ текущего года), и полностью исполняемых и подлежащих оплате в текущем финансовом году (графы 7,9,11);

· заключенных в текущем финансовом году, и исполняемых в текущем и последующих годах, в части, подлежащей оплате в текущем финансовом году и плановом периоде (долгосрочные контракты графы 7,9,11,12,13,14).

1.5.2  В поле «Начальная (максимальная) цена контракта, тыс. руб. / Всего» (графа 6) отражается сумма начальных (максимальных) цен контрактов, указанных в извещении, с учетом «опережающих», в поле «Начальная (максимальная) цена контракта, тыс. руб. / В отчетном периоде» (графа 7) - сумма начальных (максимальных) цен контрактов, указанных в извещении, по которым извещение размещено с 01/01 текущего финансового года.


1.5.3 В поле «Цена контракта, тыс. руб. / Всего» (графа 8) указывается сумма цен контрактов, заключённых с учетом «опережающих», в поле «Цена контракта, тыс. руб. / В отчетном периоде» (графа 9) указывается сумма цен контрактов, заключенных по закупкам, извещение об осуществлении которых размещено с 01/01 текущего финансового года.

1.5.4 В случае заключения контрактов в предыдущем финансовом году и исполняемых частично в предыдущем, текущем и плановом периодах, в полях «Объем финансового обеспечения, тыс. руб. / На текущий финансовый год» (графа 11), «Объем финансового обеспечения, тыс. руб. / На первый год» (графа 12), «Объем финансового обеспечения, тыс. руб. / На второй год» (графа 13), «Объем финансового обеспечения, тыс. руб. / Последующие годы» (графа 14) указываются остатки лимитов бюджетных обязательств, которые необходимо оплатить в текущем и плановом периодах.
1.5.5 В случае заключения контрактов в текущем финансовом году и исполняемых в текущем и последующих периодах, подлежащих оплате в текущем финансовом году и плановом периодах в полях «Начальная (максимальная) цена контракта, тыс. руб. / Всего» (графа 6), «Начальная (максимальная) цена контракта, тыс. руб. / В отчетном периоде» (графа 7) указывается сумма начальных (максимальных) цен контрактов, в полях «Цена контракта, тыс. руб. / Всего» (графа 8), «Цена контракта, тыс. руб. / В отчетном периоде» (графа 9) - сумма цен контрактов.


1.5.6 Поле «Объем финансового обеспечения, тыс. руб. / Всего» (графа 10)  –  общий объем финансового обеспечения (графа 11+ графа 12+ графа 13+ графа 14). 
1.5.7 Поля «Объем финансового обеспечения, тыс. руб. / На текущий финансовый год» (графа 11), «Объем финансового обеспечения, тыс. руб. / На первый год» (графа 12), «Объем финансового обеспечения, тыс. руб. / На второй год» (графа 13), «Объем финансового обеспечения, тыс. руб. / Последующие годы» (графа 14) - Объем финансового обеспечения, детализированный на суммы планируемых платежей текущего финансового и планового периодов.


1.5.8 В случае расторжения контракта, по которому поставщик (подрядчик, исполнитель) частично исполнил обязательства, предусмотренные контрактом, в графах с 11 по 14, указывается сумма фактически произведенной оплаты по такому контракту. В случае расторжения контракта, оплата по которому не производилась, информация о таком контракте в отчете не отражается.

1.5.9 В случае если заказчик осуществляет закупки в предыдущем году, подлежащие оплате в текущем финансовом году («опережающие» закупки на текущий финансовый год), лимиты бюджетных обязательств по таким закупкам отражаются под итогами в строке «Опережающие» закупки на «[Год отчетного периода]» (Рисунок 15) в графах 6,8,11.
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Рисунок 15 – Сформированный отчет «Информация об осуществлении закупок товаров, работ, услуг»

1.5.10  В случае если заказчик осуществляет закупки в текущем финансовом году, подлежащие оплате в очередном финансовом году («опережающие» закупки на очередной финансовый год), лимиты бюджетных обязательств по таким закупкам отражаются под итогами в строке «Опережающие» закупки на [Год отчетного периода + 1]» (Рисунок 16) в графах 6, 8, 12.
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 Рисунок 16 – Сформированный отчет «Информация об осуществлении закупок товаров, работ, услуг»

1.5.11  Поле «Совокупный годовой объем закупок,
тыс. руб.» (графа 15) – это утвержденный на соответствующий финансовый год общий объем финансового обеспечения для осуществления заказчиком закупок в соответствии с Законом № 44-ФЗ, в том числе для оплаты контрактов, заключенных до начала указанного финансового года и подлежащих оплате в указанном финансовом году.


Показатели графы 15 формируются автоматически на основе данных, внесенных заказчиками в систему (пересчитывается автоматически на следующий день).  
1.5.12  В поле «Исполнение  текущего годового объема закупок, %» (графа 16) отражается исполнение текущего годового объема закупок в % (отношение граф 11/15*100).


1.5.13  В поле «Количество заключенных контрактов / Всего» (графа 17) указывается информация об общем количестве заключенных контрактов (графа 18+графа 19+графа 20+графа 21).

1.5.14  Поле «Количество заключенных контрактов / Заключенных по опережающим закупкам предыдущего периода» (графа 18) количество контрактов, заключенных по результатам опережающих закупок, подлежащих исполнению и оплате в текущем финансовом году («опережающие» текущего года).
1.5.15  Поле «Количество заключенных контрактов / В отчетном периоде» (графа 19)  количество контрактов, заключенных в текущем финансовом году, и полностью исполняемых и подлежащих оплате в текущем финансовом году. 
1.5.16  Поле «Количество заключенных контрактов / Долгосрочные контракты» (графа 20) количество контрактов, заключенных в текущем финансовом году, и исполняемых в текущем и последующих годах, подлежащих оплате в текущем финансовом году и плановом периоде (долгосрочные контракты).
1.5.17  Поле «Количество заключенных контрактов / Заключенных по опережающим закупкам в отчетном периоде» (графе 21) количество контрактов, заключенных по «Опережающим» закупкам на очередной финансовый год.

1.5.18  В поле «Запрос котировок / Цена контракта»(графа 22), «Запрос котировок / Количество» (графы 23) - количество и сумма контрактов заключенные по способу определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) - запроса котировок.
1.5.19  В поле «Электронный аукцион / Цена контракта»(графа 24), «Электронный аукцион / Количество» (графы 25) - количество и сумма контрактов заключенные по способу поставщиков (подрядчиков, исполнителей) - электронный аукцион.


1.5.20  В поле «Конкурс / Цена контракта»(графа 26), «Конкурс / Количество» (графы 27) - количество и сумма контрактов заключенные по способу определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) – конкурса.
1.5.21  В поле «Запрос предложений / Цена контракта»(графа 28), «Запрос предложений / Количество» (графы 29) - количество и сумма контрактов заключенные по способу определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) - запрос предложений.
1.5.22  В поле «Единственный поставщик, подрядчик, исполнитель / Всего / Цена контракта»(графа 30), «Единственный поставщик, подрядчик, исполнитель / Всего / Количество» (графы 31) - количество и сумма контрактов заключенные по способу определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) - единственный поставщик, за исключением п. 25 ст.93.


1.5.23  В поле «Единственный поставщик, подрядчик, исполнитель / В том числе по п.4,5 ч.1 ст.93 44-ФЗ / Цена контракта»(графа 32), «Единственный поставщик, подрядчик, исполнитель / В том числе по п.4,5 ч.1 ст.93 44-ФЗ / Количество» (графы 33) - количество и сумма контрактов заключенные по способу определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) - единственный поставщик в соответствии с п.4 и п. 5 ст. 93.


1.5.24  В графах 22, 24, 26, 28, 30, 32 сумма контрактов в разрезе способов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) должна соответствовать графе 9.
1.5.25  В графах 23, 25, 27, 29, 31, 33 количество контрактов в разрезе способов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) должно соответствовать графе 17.
2 Работа с отчетом  «Информация об осуществлении закупок товаров, работ, услуг у субъектов малого предпринимательства и социально ориентированных некоммерческих организаций»

2.1 Переход к отчету «Информация об осуществлении закупок товаров, работ, услуг у субъектов малого предпринимательства и социально ориентированных некоммерческих организаций»
2.1.1 Перейдите на интерфейс «Отчеты» (Рисунок 17).
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Рисунок 17 – Переход на интерфейс «Отчеты»
2.1.2 Перейдите в группу отчетов «Планирование закупок» (Рисунок 18).
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Рисунок 18 – Переход в группу отчетов «Планирование закупок»
2.1.3 Выберите отчет «Информация об осуществлении закупок товаров, работ, услуг у субъектов малого предпринимательства и социально ориентированных некоммерческих организаций» (Рисунок 19). В результате откроются параметры фильтрации выбранного отчета.
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Рисунок 19 – Переход к отчету  «Информация об осуществлении закупок товаров, работ, услуг у субъектов малого предпринимательства и социально ориентированных некоммерческих организаций»

2.1.4 На Рисунок 20 выделены параметры фильтрации обязательные для заполнения. 
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Рисунок 20 – Параметры фильтрации отчета «Информация об осуществлении закупок товаров, работ, услуг у субъектов малого предпринимательства и социально ориентированных некоммерческих организаций»

2.1.5 Отчет формируется в зависимости от параметра «Детализация»: 

· если в параметре указано значение «Публично-правовое образование», то в отчете отображается информация с группировкой по публично-правовому образованию и не будут выводится строки по ГРБС, заказчикам и ИКЗ (Рисунок 21);
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Рисунок 21 – Сформированный отчет «Информация об осуществлении закупок товаров, работ, услуг у субъектов малого предпринимательства и социально ориентированных некоммерческих организаций» 

· если в параметре указано значение «ГРБС», то в отчете отображается информация с группировкой по публично-правовым образованиям и ГРБС и не будут выводится строки по заказчикам и ИКЗ(Рисунок 22);
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Рисунок 22 – Сформированный отчет «Информация об осуществлении закупок товаров, работ, услуг у субъектов малого предпринимательства и социально ориентированных некоммерческих организаций» 

· если в параметре указано значение «Заказчик», то в отчете отображается информация с группировкой по публично-правовым образованиям, ГРБС, заказчикам и не будут выводится строки по ИКЗ (Рисунок 23). 
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Рисунок 23 – Сформированный отчет «Информация об осуществлении закупок товаров, работ, услуг у субъектов малого предпринимательства и социально ориентированных некоммерческих организаций» 

· если в параметре указано значение «Идентификационный код закупки, то в отчете отображается информация с группировкой по публично-правовым образованиям, ГРБС, заказчикам и ИКЗ(Рисунок 24).
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Рисунок 24 – Сформированный отчет «Информация об осуществлении закупок товаров, работ, услуг у субъектов малого предпринимательства и социально ориентированных некоммерческих организаций» 

По умолчанию заполняется значение «Идентификационный код закупки».
2.2 Формирование отчета «Информация об осуществлении закупок товаров, работ, услуг у субъектов малого предпринимательства и социально ориентированных некоммерческих организаций» 
2.2.1 В случае, если необходимо сформировать отчет по всем заказчикам, то в параметре «Отчетный период/по» введите значение с клавиатуры в формате «ММ.ГГГГ». 

2.2.2 При необходимости в параметре «Детализация» выберите значение «Заказчик» из выпадающего списка, либо оставьте значение «Идентификационный код закупки».
2.2.3 Нажмите на кнопку «Выполнить» (Рисунок 25). 
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Рисунок 25 – Заполнение параметров фильтрации отчета  «Информация об осуществлении закупок товаров, работ, услуг у субъектов малого предпринимательства и социально ориентированных некоммерческих организаций»

2.2.4 В результате сформируется отчет «Информация об осуществлении закупок товаров, работ, услуг у субъектов малого предпринимательства и социально ориентированных некоммерческих организаций» (Рисунок 26). 
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Рисунок 26 – Сформированный отчет «Информация об осуществлении закупок товаров, работ, услуг у субъектов малого предпринимательства и социально ориентированных некоммерческих организаций»

2.3 Формирование отчета «Информация об осуществлении закупок товаров, работ, услуг у субъектов малого предпринимательства и социально ориентированных некоммерческих организаций» по заказчику
2.3.1 В случае, если необходимо сформировать отчет по конкретному заказчику, то заполните следующие параметры фильтрации:

· в параметре «Заказчик» выберите значение из справочника «Заказчики»;

· в зависимости от требуемой детальности отображения данных в отчете, выберите нужное значение в параметре «Детализация» согласно пункту 2.1.5 настоящей Инструкции. По умолчанию заполняется значением «Идентификационный код закупки»;
· в параметре «Отчетный период/по» введите значение с клавиатуры в формате «ММ.ГГГГ»;

2.3.2 Нажмите на кнопку «Выполнить» (Рисунок 27). 
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Рисунок 27 – Заполнение параметров фильтрации отчета  «Информация об осуществлении закупок товаров, работ, услуг у субъектов малого предпринимательства и социально ориентированных некоммерческих организаций»
2.3.3 В результате сформируется отчет «Информация об осуществлении закупок товаров, работ, услуг у субъектов малого предпринимательства и социально ориентированных некоммерческих организаций» (Рисунок 28). 
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Рисунок 28 – Сформированный отчет «Информация об осуществлении закупок товаров, работ, услуг у субъектов малого предпринимательства и социально ориентированных некоммерческих организаций»

2.4 Формирование отчета «Информация об осуществлении закупок товаров, работ, услуг у субъектов малого предпринимательства и социально ориентированных некоммерческих организаций» по ГРБС

2.4.1 В случае, если необходимо сформировать отчет конкретному ГРБС и подведомственным заказчикам, то заполните следующие параметры фильтрации:

· в параметре «ГРБС» выберите значение из справочника «Заказчики»;

· в зависимости от требуемой детальности отображения данных в отчете, выберите нужное значение в параметре «Детализация» согласно пункту 2.1.5 настоящей Инструкции. По умолчанию заполняется значением «Идентификационный код закупки»;
· в параметре «Отчетный период/по» введите значение с клавиатуры в формате «ММ.ГГГГ».
2.4.2 Нажмите на кнопку «Выполнить» (Рисунок 29). [image: image29.png]E—y * -
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Рисунок 29 – Заполнение параметров фильтрации отчета  «Информация об осуществлении закупок товаров, работ, услуг у субъектов малого предпринимательства и социально ориентированных некоммерческих организаций» 
2.4.3 В результате сформируется отчет «Информация об осуществлении закупок товаров, работ, услуг у субъектов малого предпринимательства и социально ориентированных некоммерческих организаций» (Рисунок 30). 
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Рисунок 30 – Сформированный отчет «Информация об осуществлении закупок товаров, работ, услуг у субъектов малого предпринимательства и социально ориентированных некоммерческих организаций»
2.5 Описание заполнения полей отчета «Информация об осуществлении закупок товаров, работ, услуг у субъектов малого предпринимательства и социально ориентированных некоммерческих организаций» 
2.5.1 В отчете «Информация об осуществлении закупок товаров, работ, услуг у субъектов малого предпринимательства и социально ориентированных некоммерческих организаций»  указывается: 
· информация об осуществлении закупок, в извещении об осуществлении которых было установлено ограничение в отношении участников закупок, которыми могли быть только субъекты малого предпринимательства и социально ориентированные некоммерческие организации; 
· информация об объеме привлечения в отчетном году субподрядчиков и соисполнителей из числа субъектов малого предпринимательства и социально ориентированных некоммерческих организаций к исполнению контрактов, заключенных по результатам определений поставщиков (подрядчиков, исполнителей), в извещениях об осуществлении которых было установлено требование к поставщику (подрядчику, исполнителю), не являющемуся субъектом малого предпринимательства или социально ориентированной некоммерческой организацией, о привлечении к исполнению контракта субподрядчиков (соисполнителей) из числа субъектов малого предпринимательства и социально ориентированных некоммерческих организаций.

2.5.2  В поле «Совокупный годовой объем закупок на [Год отчетного периода] год в соответствии с пунктом 16 статьи 3 Федерального закона №44-ФЗ, тыс. руб. » (графа 5) указывается совокупный годовой объем закупок в соответствии с пунктом 16 статьи 3 Федерального закона №44-ФЗ за год отчетного периода.
2.5.3 В поле «Совокупный годовой объем закупок за вычетом закупок, предусмотренных частью 1.1 статьи 30 Закона № 44-ФЗ» (графа 6) указывается совокупный годовой объем закупок, рассчитанный за вычетом части 1.1 статьи 30 Закона № 44-ФЗ. 
2.5.4 В поле «Объем закупок, который заказчик обязан осуществить у СМП, СОНКО в отчетном году» (графе 7) указывается объем закупок, который заказчик обязан осуществить у СМП, СОНКО в отчетном году (не менее чем 35 процентов совокупного годового объема закупок, рассчитанного с учетом части 1.1 статьи 30 Закона № 44-ФЗ).

2.5.5 В поле «Объем закупок, который заказчик запланировал осуществить у СМП, СОНКО в отчетном году, тыс. руб. »(графа 8) указывается объем закупок, который заказчик запланировал осуществить у СМП, СОНКО в отчетном году.

2.5.6 В поле «Количество заключенных контрактов у СМП,СОНКО» (графа 9) указывается количество контрактов, заключенных в отчетном финансовом году (по результатам «опережающих» закупок), текущем финансовом году, в извещении об осуществлении которых устанавливалось ограничение в отношении участников закупок, которыми могут быть только субъекты малого предпринимательства, социально ориентированные некоммерческие организации.
2.5.7  В поле «Объем привлечение субподрядчиков из числа СМП, СОНО, тыс. руб.» (графа 10) указывается объем привлечение субподрядчиков из числа субъектами малого предпринимательства и социально ориентированными некоммерческими организациями.
2.5.8 В поле «Объем закупок, который заказчик осуществил у СМП, СОНКО в отчетном году» (графа 11) указывается цена заключенных контрактов с субъектами малого предпринимательства и социально ориентированными некоммерческими организациями, а также объем привлечения в отчетном году субподрядчиков и соисполнителей из числа субъектов малого предпринимательства и социально ориентированных некоммерческих организаций к исполнению контрактов, заключенных по результатам определений поставщиков (подрядчиков, исполнителей), в извещениях об осуществлении которых было установлено требование к поставщику (подрядчику, исполнителю), не являющемуся субъектом малого предпринимательства или социально ориентированной некоммерческой организацией, о привлечении к исполнению контракта субподрядчиков (соисполнителей) из числа субъектов малого предпринимательства и социально ориентированных некоммерческих организаций.

2.5.9  Показатель поля «Доля закупок, которые заказчик осуществил у СМП, СОНКО в отчетном году, в совокупном годовом объеме закупок, рассчитанном за вычетом закупок, предусмотренных частью 1.1 статьи 30 Закона № 44-ФЗ»  (графа 12) равен отношению (показателя графы 11/к показателю графы 6)*100.
3 Работа с отчетом  «Сводный план закупок и план-график товаров, работ, услуг»

3.1 Переход к отчету «Сводный план закупок и план-график товаров, работ, услуг»

3.1.1 Перейдите на интерфейс «Отчеты» (Рисунок 31).
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Рисунок 31 – Переход на интерфейс «Отчеты»
3.1.2 Перейдите в группу отчетов «Планирование закупок» (Рисунок 32).
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Рисунок 32 – Переход в группу отчетов «Планирование закупок»
3.1.3 Выберите отчет «Сводный план закупок и план-график товаров, работ, услуг» (Рисунок 33). В результате откроются параметры фильтрации выбранного отчета.
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Рисунок 33 – Переход к отчету  «Сводный план закупок и план-график товаров, работ, услуг»

3.1.4 На Рисунок 34 выделены параметры фильтрации обязательные для заполнения. 
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Рисунок 34 – Параметры фильтрации отчета «Сводный план закупок и план-график товаров, работ, услуг» 
3.1.5 Отчет формируется в зависимости от параметра «Детализация»: 

· Если в параметре указано значение «Публично-правовое образование», то в отчете отображается информация с группировкой по публично-правовому образованию и не будут выводится строки по ГРБС, заказчикам и ИКЗ (Рисунок 35);
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Рисунок 35 – Сформированный отчет «Сводный план закупок и план-график товаров, работ, услуг» 

· если в параметре указано значение «ГРБС», то в отчете отображается информация с группировкой по публично-правовым образованиям и ГРБС и не будут выводится строки по заказчикам и ИКЗ (Рисунок 36);
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Рисунок 36 – Сформированный отчет «Сводный план закупок и план-график товаров, работ, услуг»

· если в параметре указано значение «Заказчик», то в отчете отображается информация с группировкой по публично-правовым образованиям, ГРБС, заказчикам и не будут выводится строки по ИКЗ (Рисунок 37). 
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Рисунок 37 – Сформированный отчет «Сводный план закупок и план-график товаров, работ, услуг» 

· если в параметре указано значение «Идентификационный код закупки, то в отчете отображается информация с группировкой по публично-правовым образованиям, ГРБС, заказчикам и ИКЗ(Рисунок 38).
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Рисунок 38 – Сформированный отчет «Сводный план закупок и план-график товаров, работ, услуг» 

По умолчанию заполняется значение «Идентификационный код закупки».

3.2 Формирование отчета «Сводный план закупок и план-график товаров, работ, услуг» 
3.2.1 В случае, если необходимо сформировать отчет по всем заказчикам, то в параметре «Отчетный период / с», «Отчетный период / по» введите значение с клавиатуры в формате «ММ.ГГГГ». 

3.2.2 При необходимости в параметре «Детализация» выберите значение «Заказчик» из выпадающего списка, либо оставьте значение «Идентификационный код закупки».

3.2.3 Нажмите на кнопку «Выполнить» (Рисунок 39). 
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Рисунок 39 – Заполнение параметров фильтрации отчета  «Сводный план закупок и план-график товаров, работ, услуг»

3.2.4 В результате сформируется отчет «Сводный план закупок и план-график товаров, работ, услуг» (Рисунок 40). 
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Рисунок 40 – Сформированный отчет «Сводный план закупок и план-график товаров, работ, услуг» 
3.3 Формирование отчета «Сводный план закупок и план-график товаров, работ, услуг» по заказчику
3.3.1 В случае, если необходимо сформировать отчет по конкретному заказчику, то заполните следующие параметры фильтрации:

· в параметре «Заказчики» выберите значение из справочника «Заказчики»;
· в зависимости от требуемой детальности отображения данных в отчете, выберите нужное значение в параметре «Детализация» согласно пункту 3.1.5 настоящей Инструкции. По умолчанию заполняется значением «Идентификационный код закупки»;
· в параметре «Отчетный период / с», «Отчетный период / по» введите значение с клавиатуры в формате «ММ.ГГГГ»;

3.3.2 Нажмите на кнопку «Выполнить» (Рисунок 41). 
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Рисунок 41 – Заполнение параметров фильтрации отчета  «Сводный план закупок и план-график товаров, работ, услуг»
3.3.3 В результате сформируется отчет «Сводный план закупок товаров, работ, услуг» (Рисунок 42). 
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 Рисунок 42 – Сформированный отчет «Сводный план закупок и план-график товаров, работ, услуг»

3.4 Формирование отчета «Сводный план закупок и план-график товаров, работ, услуг» по ГРБС

3.4.1 В случае, если необходимо сформировать отчет конкретному ГРБС и подведомственным заказчикам, то заполните следующие параметры фильтрации:

· в параметре «ГРБС» выберите значение из справочника «Заказчики»;

· в зависимости от требуемой детальности отображения данных в отчете, выберите нужное значение в параметре «Детализация» согласно пункту 3.1.5 настоящей Инструкции. По умолчанию заполняется значением «Идентификационный код закупки»;

· в параметре «Отчетный период / с», «Отчетный период / по» введите значение с клавиатуры в формате «ММ.ГГГГ».

3.4.2 Нажмите на кнопку «Выполнить» (Рисунок 43). [image: image43.png]@ morey 5 v 1
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Рисунок 43 – Заполнение параметров фильтрации отчета  «Сводный план закупок и план-график товаров, работ, услуг» 
3.4.3 В результате сформируется отчет «Сводный план закупок и план-график товаров, работ, услуг» (Рисунок 44). 
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Рисунок 44 – Сформированный отчет «Сводный план закупок и план-график товаров, работ, услуг»
3.5 Описание заполнения полей отчета «Сводный план закупок и план-график товаров, работ, услуг»

3.5.1 Отчет «Сводный план закупок и план-график товаров, работ, услуг» содержит информацию о контрактах:

·  заключенных по результатам опережающих закупок плана-графика предыдущего периода (контракты по опережающим закупкам);

·  заключенных по результатам закупок планов-графиков предыдущих периодов (многолетние контракты);

·  заключенных или планируемых к заключению в текущем году и плановом периоде.


3.5.2 Поле «Общий объем финансового обеспечения, тыс. руб.» (графа 7) содержат информацию остатков общего объёма финансового обеспечения по плану закупок (графа 9+графа 14+графа 25+графа 29) (финансовое обеспечение по заключенным контрактам в предыдущих годах в части остатка с распределением по годам, финансовое обеспечение по заключенным/планируемым к заключению контрактам в текущем году, включая долгосрочные контракты в части финансирования с распределением по годам).
3.5.3 Поле «СГОЗ текущего года, тыс. руб. / Информация об объеме закупок/Администратор справочников» (графа 8) совокупный годовой объем закупок – это утвержденный на соответствующий финансовый год общий объем финансового обеспечения для осуществления заказчиком закупок в соответствии с Законом № 44-ФЗ, в том числе для оплаты контрактов, заключенных до начала указанного финансового года и подлежащих оплате в указанном финансовом году. Показатели графы 8 формируются автоматически и отражаются данные, внесенные заказчиками в колонку «Совокупный годовой объем закупок в соответствии с пунктом 16 статьи 3 Федерального закона №44-ФЗ» информацию об объемах закупок («Администратор справочников» / «контрактная система»/ «информация об объемах закупок»). Поле «СГОЗ текущего года, тыс. руб. / Объем, рассчитанный на основе документов» (графа 8а) - (графа 10+графа 15).  Показатели графы 8, 8а формируются с учетом данных, внесенных заказчиками в систему (8а – сумма колонок 10 и 15, 8 - отображает данные колонки 8а, за исключением внесения изменений в день формирования отчета (после изменения данных, показатели колонки 8 пересчитываются автоматически, на следующий день)).

3.5.4 Поля «Объем финансового обеспечения по обязательствам, принятым до текущего года плана закупок/плана графика закупок/Всего» (графа 9), «Объем финансового обеспечения по обязательствам, принятым до текущего года плана закупок/плана графика закупок/ на текущий [Отчетный период] год» (графа 10), «Объем финансового обеспечения по обязательствам, принятым до текущего года плана закупок/плана графика закупок / [Отчетный период + 1] год» (графа 11), «Объем финансового обеспечения по обязательствам, принятым до текущего года плана закупок/плана графика закупок / [Отчетный период + 2] год» (графа 12), «Объем финансового обеспечения по обязательствам, принятым до текущего года плана закупок/плана графика закупок / последующие годы» (графа 13) остатки объема финансового обеспечения по обязательствам, принятым до текущего года плана закупок/плана графика закупок (опережающие/долгосрочные контракты с ИКЗ предыдущих лет).


3.5.5 Поля «Объем финансового обеспечения по плану закупок на закупки текущего периода / Всего» (графа 14), «Объем финансового обеспечения по плану закупок на закупки текущего периода / на текущий [Отчетный период] год» (графа 15), «Объем финансового обеспечения по плану закупок на закупки текущего периода / [Отчетный период + 1] год» (графа 16), «Объем финансового обеспечения по плану закупок на закупки текущего периода / [Отчетный период + 2] год» (графа 17), «Объем финансового обеспечения по плану закупок на закупки текущего периода / последующие годы» (графа 18)   содержат информацию об объеме финансовых обязательств по контрактам, подлежащих оплате и планируемых к оплате в текущем году (с ИКЗ текущего года). 
3.5.6 Сумма графы 10 и графы 15 должна соответствовать совокупному годовому объему закупок на текущий год.
3.5.7  Поля «Планируемые платежи согласно плану-графику закупок текущего периода / Всего» (графа 19), «Планируемые платежи согласно плану-графику закупок текущего периода / на текущий [Отчетный период] год» (графа 20), «Планируемые платежи согласно плану-графику закупок текущего периода / [Отчетный период + 1] год» (графа 21), «Планируемые платежи согласно плану-графику закупок текущего периода / [Отчетный период + 2] год» (графа 22), «Планируемые платежи согласно плану-графику закупок текущего периода / последующие годы» (графа 23) содержат информацию об объем финансового обеспечения для осуществления закупок в соответствии с планом-графиком закупок, определяемый как общая сумма начальных (максимальных) цен контрактов, цен контрактов, заключаемых с единственными поставщиками (подрядчиками, исполнителями), общая сумма планируемых платежей в текущем финансовом году и последующие годы (в отношении контрактов, обеспечение оплаты которых планируется за пределами текущего финансового года), детализированная на суммы по годам планируемых платежей.


3.5.8 Поле «Исполнение плана закупок, %» (графа 24) отношение графы 19 к графе 14*100.
3.5.9 Поля «Объем финансового обеспечения по плану закупок на закупки первого года планового периода / Всего» (графа 25), «Объем финансового обеспечения по плану закупок на закупки первого года планового периода / [Отчетный период + 1] год» (графа 26), «Объем финансового обеспечения по плану закупок на закупки первого года планового периода / [Отчетный период + 2] год» (графа 27), «Объем финансового обеспечения по плану закупок на закупки первого года планового периода / последующие годы» (графа 28), содержат информацию об объеме финансовых обязательств по контрактам, подлежащих оплате и планируемых к оплате в первого планового года (ИКЗ первого планового года).


3.5.10  Поля «Объем финансового обеспечения по плану закупок на закупки второго года планового периода / Всего» (графа 29), «Объем финансового обеспечения по плану закупок на закупки второго года планового периода / [Отчетный период + 2] год» (графа 30), «Объем финансового обеспечения по плану закупок на закупки второго года планового периода / последующие годы» (графа 31) содержат информацию об объеме финансовых обязательств по контрактам, подлежащих оплате и планируемых к оплате второго планового периода (ИКЗ второго планового периода).
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